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REGOLAMENTO PER L’ORGANIZZAZIONE
DELLE USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE

 PREMESSA

● Uscite didattiche
Vengono così definite le visite effettuate in orario scolastico per la conoscenza del territorio circostante,
nelle sue valenze culturali, ambientali, produttive o altro, con spostamento a piedi o con l’utilizzo di
mezzi di trasporto noleggiati oppure dello scuolabus;

● Visite guidate
Si effettuano nell’arco di una sola giornata, oltre l’orario scolastico curricolare, e fanno riferimento
all’approfondimento della conoscenza di musei, gallerie, monumenti, località di interesse culturale,
storico e artistico, parchi naturali con l’utilizzo di mezzi di trasporto noleggiati oppure dello scuolabus;

● Viaggi di istruzione
Si effettuano in più giorni in località italiane o all’estero e sono finalizzati a una migliore conoscenza del
territorio negli aspetti paesaggistici, storico-monumentali, culturali, folcloristici. Riguardano inoltre la
partecipazione a manifestazioni culturali (progetti, gemellaggi fra scuole o fra città…), a mostre,
concorsi, ad attività finalizzate sportive. Prevedono l’utilizzo di mezzi di trasporto noleggiati o altri
vettori.

Le disposizioni dell’Istituto in materia di uscite didattiche, visite guidate e viaggi d’istruzione si
ispirano alla normativa vigente.

CRITERI GENERALI

 Art. 1
Rientra nei fini istituzionali della scuola effettuare viaggi di istruzione, uscite, visite guidate e attività sportive in
orario e in giorni di lezione quale effettiva integrazione dell’attività didattica, in quanto parte della
programmazione predisposta all’inizio dell’anno scolastico o del ciclo di studi. Le suddette iniziative, quindi,
devono essere funzionali alle finalità formative, e rappresentano per gli alunni un’occasione formativa,
favorendo la crescita personale, la socializzazione, l’apprendimento, ampliando gli orizzonti culturali, le
conoscenze artistiche, ambientali e umane.

 Art .2
I viaggi e le visite di istruzione sono considerati parte integrante del POF, pertanto vengono proposti solo ed
esclusivamente dal/dai Docenti coinvolti, se si svolgono nell'ambito dell'orario di lezione e dal Consiglio di
classe se la durata è superiore all'orario di lezione.
Spetta al Consiglio d’Istituto determinare, sulla base delle disponibilità finanziarie accertate, i criteri generali
per la programmazione delle iniziative, tenendo in considerazione gli orientamenti programmatici del Collegio
dei Docenti e dei Consigli di Classe.
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Il Consiglio d’Istituto riconosce il valore formativo dei viaggi d’istruzione e degli eventuali scambi culturali e
autorizza le iniziative proposte dai Consigli di Classe.

 Art. 3
I viaggi potranno svolgersi nel corso di tutto l'anno scolastico ad eccezione dell'ultimo mese di lezione.

 Art. 4
Ogni C.d.C. dovrà inserire i viaggi proposti nella programmazione annuale delle discipline coinvolte, pertanto
le proposte di viaggio dovranno di norma essere presentate all'inizio dell'anno scolastico entro la data stabilita
dal Dirigente Scolastico.
Eventuali proposte successive dovranno essere motivate e solo se autorizzate dal D.S. potranno avere seguito.
Tutta la documentazione necessaria ad organizzare l’attività dovrà pervenire in segreteria almeno 20 giorni
prima della data fissata ; le prenotazioni (entrate musei, edifici religiosi e civili) sono effettuate dai docenti,
in accordo con la segreteria per i pagamenti.
Per ciascuna iniziativa sarà individuato un docente responsabile che avrà il compito di coordinare l’attività e
di relazionarsi con il servizio di segreteria per seguire tutte le fasi di preparazione e realizzazione dell’attività.
Il docente responsabile predisporrà il programma della visita/viaggio di istruzione che sarà dato con congruo
anticipo alle famiglie.
 Art. 5
Prima di presentare la richiesta di autorizzazione si dovrà, attraverso un sondaggio rivolto alle
famiglie, acquisirne il parere favorevole, in modo da rientrare nei parametri previsti dal presente
Regolamento.
All’atto dell’adesione, i partecipanti versano una caparra sul c/c della scuola pari al 50% della quota
stabilita, saldando poi il restante della quota 15/20 giorni prima della partenza.
In caso di ritiro all’ultimo momento, sarà possibile solo una parziale restituzione della quota versata,
dopo la liquidazione della penale prevista.

 Art. 6
La realizzazione del viaggio sarà affidata di norma ad agenzie e/o trasportatori operanti sul territorio e di
comprovata professionalità.

 Art. 7
Si raccomanda la progettazione dei viaggi per aggregazione di classi al fine di contenere la spesa dei singoli
partecipanti.

 Art. 8
Le famiglie devono essere informate del piano di viaggio e devono essere in possesso di recapiti telefonici ai
quali fare riferimento per ogni necessità.

 Art. 9
Gli Studenti sono tenuti a rispettare le comuni norme disciplinari e le regole specifiche dettate dai Docenti
accompagnatori. Comportamenti scorretti comportano l'applicazione delle sanzioni previste dal regolamento di
Istituto.

Partecipazione, durata, vigilanza e pagamento

 Art. 10
Al fine di garantire la valenza didattica ed educativa del viaggio o della visita la partecipazione della classe
deve essere la più ampia possibile: non si autorizzeranno viaggi con una partecipazione inferiore al 80%.
Per gli alunni che non partecipano al viaggio di istruzione i docenti programmano attività didattiche
alternative. Gli alunni sono tenuti alla frequenza delle lezioni programmate.

 Art.11
I viaggi di istruzione dovranno avere di norma la seguente durata massima:



● Scuola dell’Infanzia: 1 giorno
● Scuola Primaria: 1 giorno
● Scuola Secondaria di Primo grado: 1 giorno per le classi prime; per le classi seconde e terze

2/3 giorni.

I viaggi di istruzione dovranno avere di norma la seguente distanza massima:
● Scuola dell’Infanzia: si svolgeranno prevalentemente nell’ambito provinciale o nelle

province confinanti
● Scuola Primaria: si svolgeranno solo nell’ambito regionale o regioni confinanti
● Scuola Secondaria di Primo grado: potranno svolgersi in ambito nazionale con distanze

compatibili con la durata del viaggio.

 Art. 12
Il Consiglio di Istituto sulla base di una documentata proposta che evidenzi l'opportunità didattica e la
coerenza con gli obiettivi formativi, può concedere deroghe ai predetti limiti.

 Art. 13
Poiché le visite guidate, i viaggi di istruzione, sono inquadrati nella programmazione didattica dell’Istituto e
rappresentano un completamento della formazione e della promozione personale e culturale degli allievi, tutti
gli insegnanti del Consiglio di Classe, Interclasse ed Intersezione devono contribuire alla preparazione
culturale che metta gli studenti nelle condizioni di usufruire al massimo dei benefici delle suddette iniziative.
Sentito il parere degli Organi competenti interessati, il Dirigente Scolastico orienta sulla data di effettuazione
dei viaggi e procede alla nomina dei docenti accompagnatori, che vengono individuati tra i componenti il
Consiglio di Classe che abbiano dato la loro disponibilità al viaggio e che siano preferibilmente di materie
attinenti alle sue finalità.
 Si conferma la norma già contenuta nell’art.8/2 della C.M. 14/10/1992 n.291 che prevedeva

la presenza di un accompagnatore almeno ogni quindici allievi.
Per studenti disabili con certificazione di gravità (art. 3/c.3 L.104/92) è necessaria la presenza
del docente di sostegno e di eventuali altre figure (O.S.S.) commisurate alla gravità
dell’handicap, in accordo con la famiglia dello studente.

In caso di alunni diversamente abili, non in situazioni di gravità, deve essere presente un docente di sostegno.
Deve essere assicurato il più possibile l’avvicendamento dei docenti accompagnatori, che sono tenuti a riferire
al Dirigente Scolastico ogni tipo di inconveniente verificatosi nel corso del viaggio. Possono essere individuati
tra gli accompagnatori i Collaboratori Scolastici nel rispetto del CCNL, ma solo in casi particolari di necessità
(alunni con difficoltà motoria o uscite sul territorio urbano).
La presenza dei genitori deve essere considerata eccezionale e va autorizzata dal Dirigente Scolastico.

 Deroga dal rapporto 1 accompagnatore/15 alunni per la Sc. Sec. di Primo Grado

Per uscite nell'ambito dei Comuni dell’Istituto Comprensivo e dei comuni limitrofi, per attività che si svolgono
presso cinema, teatri e ambienti raggiungibili a piedi le classi si muovono accompagnate dal docente di classe
affiancato dall’insegnante di sostegno nel caso di presenza di alunni con certificazione di gravità (art.3c.3 L.
194/92). Per assicurare la maggiore sicurezza durante il trasferimento a piedi, al numero totale dei
docenti/classe va aggiunto un docente /collaboratore che svolge il compito di chiudifila durante il movimento
verso il luogo dell’attività.

 Art.14
Su tale base, l’organizzazione effettiva viene curata dal docente responsabile dell’attività e dalla Segreteria
didattica per la parte strettamente organizzativa/didattica e dalla segreteria Amministrativa per la parte
economica.



La Segreteria provvede ad interpellare, per iscritto, almeno 5 agenzie di viaggio in regola con le istruzioni
ministeriali e che garantiscano la massima affidabilità; una volta in possesso delle offerte inviate dalle agenzie
interpellate, procede ad un’analisi comparata dei preventivi da sottoporre al Consiglio d’Istituto.

La comparazione dei preventivi delle agenzie non dovrà basarsi esclusivamente sul profilo eminentemente
finanziario, ma terrà in considerazione tutti gli elementi che possano garantire massima sicurezza, affidabilità e
complessiva convenienza.
Sarà possibile anche l’organizzazione in proprio dei viaggi d’istruzione, nel rispetto della normativa vigente.
La Segreteria acquisisce, a norma di legge, tutta la documentazione prevista per i mezzi di trasporto.
Almeno 2 giorni prima del viaggio di istruzione, ai fini dei controlli di legge, la Segreteria didattica avvisa la
Polizia Locale indicando la ditta di trasporto e i dati identificativi del mezzo.

 Art. 15
L’incarico di accompagnatore costituisce modalità particolare di prestazione di servizio. Detto incarico
comporta l’obbligo di una attenta ed assidua vigilanza degli alunni, con l’assunzione delle responsabilità di cui
all’art. 2047 e 2048 del Codice Civile integrato dalla norma di cui all’art. 61 della legge 11/07/1980 n. 312,
che limita la responsabilità patrimoniale del personale della scuola ai soli casi di dolo e colpa grave. Al fine di
evitare un rallentamento della sorveglianza il programma del viaggio non deve prevedere tempi morti (ore
cosiddette “a disposizione” - C.M. 14/10/1992 n. 291).
Deve essere assicurato, di norma, l’avvicendamento dei docenti accompagnatori, al fine di evitare frequenti
assenze dello stesso insegnante.
Al termine della visita o del viaggio i docenti accompagnatori sono tenuti ad informare il Dirigente Scolastico
tramite relazione, per gli interventi del caso, degli inconvenienti verificatisi nel corso del viaggio, con
riferimento anche al servizio fornito dall’agenzia o dalla ditta di trasporto.

 VIGILANZA SUGLI STUDENTI

Art.16.1) Responsabilità della Famiglia:
La famiglia è obbligata ad informare i docenti accompagnatori in caso di allergie/asma/intolleranze o problemi
di salute importanti e a controllare che il/la figlio/a porti con sé i farmaci appositi.
La famiglia è responsabile di aggravamenti di salute, crisi, ricoveri ecc., in caso non abbia informato i docenti
su problemi di salute prima della partenza.
La famiglia potrà dare al figlio (vale solo per alunni della Scuola Secondaria di Primo Grado) i farmaci che
assume di solito per disturbi lievi (es. farmaci da banco, farmaci per mal di gola, per calmare tosse ecc. ecc.).
Tali farmaci saranno assunti autonomamente dai ragazzi su precise indicazioni date dalla famiglia. Nessun
docente può autorizzare l’assunzione di farmaci da parte degli alunni.
In caso di alunni con necessità di somministrazione di farmaci salvavita, se non è presente tra gli
accompagnatori un docente disponibile alla somministrazione l’alunno sarà accompagnato da un familiare o
da persona delegata dalla famiglia per assolvere tale compito previa autorizzazione del Dirigente Scolastico.

 Art. 16.2 ) Compiti dei Docenti Accompagnatori.
 A bordo del pullman.
Per prevenire episodi vandalici, all’inizio e alla fine del viaggio i docenti accompagnatori controlleranno,
insieme al conducente, le condizioni del mezzo: se si saranno verificati danni o sottrazioni di componenti
d’arredo del pullman (tende, posacenere, sedili, braccioli, cuffie poggiatesta, luci di cortesia, plafoniere ecc.) il
danno economico sarà addebitato all’intero gruppo se non sarà individuato il responsabile.
Durante il viaggio i docenti accompagnatori controlleranno che gli studenti rimangano seduti al proprio posto
con le cinture allacciate: gli studenti non potranno consumare cibi e bevande, disturbare conducente e
passeggeri con cori rumorosi e irrispettosi, mettere i piedi sui sedili, gettare carta a terra. Durante il viaggio
gli alunni non potranno avere al seguito cellulari, Ipad, cuffiette ecc.



Sistemazione alberghiera.
All’arrivo in hotel gli accompagnatori verificheranno, insieme al personale dell’albergo la sicurezza delle
strutture e le condizioni iniziali degli ambienti; prima della partenza per il ritorno, eventuali danni agli arredi
non presenti all’arrivo, saranno addebitati a tutti gli occupanti la camera se non sarà individuato il
responsabile.
 L’assegnazione degli alunni alle camere è compito dei docenti accompagnatori; sarà predisposto apposito
elenco con precisati gli alunni assegnati a ciascuna camera.
 Gli accompagnatori controlleranno che in albergo gli studenti evitino i seguenti comportamenti: parlare a voce
alta nelle camere e nei corridoi, usare l’ascensore senza essere accompagnati da un adulto, sbattere le porte,
sporgersi da finestre o balconi, uscire dalla propria camera in abbigliamento discinto, uscire dalla propria
camera dopo l’orario concordato con i docenti, uscire  dall’hotel  senza  essere accompagnati da un docente.

 Ore notturne.
Le ore notturne sono dedicate al riposo, per questo motivo la sera, gli studenti non possono uscire dalla propria
camera dopo l’orario concordato con i docenti per il riposo notturno: in qualsiasi momento i docenti potranno
fare un controllo delle camere.
Nel caso fosse richiesto l’intervento dei docenti dal portiere di notte o da altri ospiti dell’hotel a causa di
comportamenti rumorosi o irriguardosi, il fatto costituirà, per gli studenti, un’aggravante nel momento della
sanzione disciplinare che sarà data dal Consiglio di Classe al ritorno dal viaggio.

 Denaro / oggetti di valore.
I docenti accompagnatori non sono responsabili di denaro ed oggetti di valore che gli alunni porteranno al
seguito.

 Pranzo libero e/o al sacco.
Il pranzo non organizzato, cosiddetto “libero e/o al sacco”, dovrà essere consumato nel momento e nel luogo
concordati con gli studenti.
I docenti accompagnatori vigileranno che gli alunni acquistino/consumino solo acqua e bibite analcoliche. Il
comportamento durante i pasti deve essere rispettoso dei luoghi e delle persone che li frequentano.

 Abbigliamento.
Il docente accompagnatore controllerà che l’abbigliamento degli studenti sia decoroso e consono ai luoghi da
visitare.

 COMPORTAMENTO DEGLI ALUNNI

Art. 17 Comportamento degli alunni.

 In autobus e durante le soste del viaggio

Durante gli spostamenti in autobus gli alunni osserveranno le seguenti norme:

1. Si atterranno rigorosamente alle disposizioni impartite dai docenti e dall’autista
2. Rimarranno sempre seduti al proprio posto con la cintura allacciata
3. Avranno al seguito braccialetti per il mal d’auto o presidi affini
4. Avranno in disponibilità sacchetti in plastica e fazzoletti di carta per il mal d’auto
5. Durante le soste rimarranno suddivisi per classe e si atterranno alle disposizioni impartite dai

docenti

In albergo
All’interno dell’albergo gli alunni si atterranno alle norme sotto riportate.



1. Seguiranno rigorosamente le disposizioni impartite dai docenti (in particolare quelle relative
all’assegnazione alle camere che, per motivi di sicurezza, è decisa dai docenti e non è
modificabile).

2. Chiederanno il permesso ai docenti per muoversi nell’albergo (salire alle camere, andare ai
servizi ecc.). L’uso dell’ascensore, per legge, avviene attraverso la presenza di un adulto.

3. Avranno rispetto per il personale.
4. Avranno cura e rispetto dell’ambiente e degli arredi : eventuali danni saranno risarciti dai

responsabili.
5. Per ragioni di sicurezza gli alunni non potranno chiudersi a chiave nelle camere.
6. Durante la notte nessun alunno potrà allontanarsi dalla propria camera se non per segnalare al

docente di riferimento situazioni di difficoltà e/o problemi di salute propri o di altri.
7. L’uso del telefono di camera non è consentito: per qualsiasi problema gli alunni faranno

riferimento ai propri docenti.
8. L’uso del televisore di camera non è consentito.
9. Il consumo di bevande presenti nel frigo di camera è a pagamento.
10. Dalle ore 24 gli alunni osserveranno in tutte le camere il silenzio.

A teatro
In tale ambiente gli alunni si atterranno alle consuete norme di correttezza e rispetteranno il luogo e gli
arredi con la massima cura. Assisteranno allo spettacolo con interesse e in silenzio.
Gli alunni non avranno al seguito né bottiglie d’acqua, né caramelle, né chewingum o altri snack. Tutti
si atterranno alle disposizioni impartite dai docenti.
In teatro non è consentito l’uso della macchina fotografica.

Nei musei
In tali ambienti gli alunni si atterranno alle consuete norme di correttezza e rispetteranno luoghi e
arredi con la massima cura.
I movimenti avverranno in modo ordinato ed il tono della voce sarà controllato. Tutti si atterranno alle
disposizioni impartite dai docenti.

Negli spostamenti in ambienti aperti
Gli alunni si atterranno alle consuete norme di comportamento: si muoveranno in fila parlando a bassa
voce e rispetteranno le indicazioni impartite dai docenti.

Abbigliamento – bagaglio - corredo scolastico
Per l’abbigliamento restano confermate le indicazioni del regolamento scolastico di Istituto.
Gli alunni avranno sempre al seguito, anche durante le uscite didattiche un ombrello ed un
impermeabile tascabile.
Per le attività all’aperto e i trasferimenti a piedi è consigliabile l’uso di scarpe comode.
In caso di viaggi d’istruzione di 2/3 giorni gli alunni avranno al seguito un piccolo bagaglio a mano
nel quale vi sarà un cambio completo (compresa la biancheria intima), l’occorrente per la notte e
l’igiene personale.

Foto, riprese, registrazioni audio
Per le fotografie e le riprese gli alunni non potranno usare i telefoni cellulari.
L’uso delle immagini, riprese video e registrazioni audio è regolamentato a norma del D. Lgs.
196/2003. Le violazioni della privacy sono sanzionate dalla legge.
Foto, riprese e/o registrazioni audio dei docenti in situazioni non connesse con l’attività didattica di
classe (es. foto individuale del docente) non sono autorizzate dagli insegnanti ed il loro uso è
sanzionato a termini di legge.

Denaro ed effetti personali di valore



Gli alunni dovranno avere al seguito modeste quantità di denaro. La Scuola non risponde del denaro
degli alunni né di effetti personali di valore.

Sanzioni disciplinari
● Comportamenti non rispettosi delle norme qui riportate ed equiparabili a quelli riferiti nel

regolamento scolastico di Istituto ai fini dell’erogazioni delle sanzioni disciplinari daranno
seguito a provvedimenti specifici.

In viaggi di istruzione di più giorni

● Nel caso di comportamenti di un alunno che metta a rischio la propria incolumità fisica o quella dei
compagni, sarà chiesto alla famiglia di raggiungere la comitiva e prendere in consegna nel più breve
tempo possibile l’alunno stesso.


